《计划》第二课时教学过程及步骤

一、检查作业练习

（一）让学生对计划的分类知识有所认识，明白从不同角度划分，同一计划可分属不同的类别。

（二）让学生通过填表，理解计划“三要素”的内容及其相互关系。

（三）让学生通过分析发现计划写作上常会出现的毛病，从而牢固掌握计划写作的要求。

附计划写作上常会出现的毛病：

1．标题只写清计划的内容，而没有时期。

2．前言部分只写计划的重要性，而不写明订计划的目标是什么。

3．没有具体的时间步骤。

4．措施不明确。

5．落款没有日期。

二、简单复习一下有关计划写作知识，通过练习，对计划这类文章进行一次写作指导，安排一篇小作文

