高教版职高语文第四册第二单元测试卷

一、选择题（共30分）

1．下列加点字的注音全都正确的一项是（　　）。

A.亟（jí）待  阐（chǎn）述   拓（tà ）展   惩（chéng）罚

B.遏（è）止   撰（zhuàn）写  起讫（qì）    氛（fèn）围
C.扼（è）要   范畴（chóu）   推诿（wěi）   踊（yǒng）跃

D.贻（yí）误  暂（zǎn）行   反馈（kuì）   篡（cuòn）改
1. 下列短语中没有错别字的一项是（　　）。

A. 同心协力      形同虚设      娇生贯养       名付其实

B. 提纲挈领      大相泾庭      惨绝人寰       自惭形秽

C. 约定俗成      旷日持久      礼尚往来       欢渡春节

D. 另谋高就      如愿以尝      滥竽充数       汗牛充栋
3．下列短语结构完全相同的一项是（　　）。

A. 茫茫草原      遐思迩想      连绵起伏    点景建筑

B. 路人皆知
红旗招展      柳絮飘飞    百舸争流

C. 家喻户晓      百无聊赖      层峦叠嶂     姗姗而下

D. 一介之使      余音袅袅      指鹿为马     虚怀若谷

4．下列各句中，加点的成语使用恰当的一句是（　　）。

A. 古人中不乏刻苦学习的楷模，悬梁刺股者、秉烛达旦者、闻鸡起舞者，在历史上汗牛充栋。

B.“崇尚科学文明，反对迷信愚昧”图片展，将仿伪科学暴露得淋漓尽致，使观众深受教育。

C. 本刊将洗心革面，继续提高稿件的编辑质量，决心向文学刊物的高层次、高水平攀登。
D．谈起电脑，互联网，这个孩子竟然说得头头是道，左右逢源 ，使在场的专家也惊叹不已 。
5．下列各句中没有语病的一句是（　　）。
A．短训班的学员，除北大本校人员外，还有来自清华大学等15所高校的教师、学生和科技工作者也参加了学习。
B．我们的报刊、杂志、电视和一切出版物，更有责任做出表率，杜绝用字不规范现象，增强使用语言文字的规范意识。
C．在新的千年里，中华民族这条巨龙一定会昂首腾飞于无垠的天际，创造出令世界惊异的奇迹来。
D．这加工厂虽然规模不大，但曾两次荣获省科学大会奖，三次被授予省优质产品称号，产品远销全国各地和东南亚地区。
6. 依次填入下面一段文字中横线处的语句，上下文衔接最恰当的一组是 （　　）。

读书原为自己受用，多读不能算是荣誉，少读也不能算是羞耻。   

       ，必能养成深思熟虑的习惯，以至于变化气质；          譬如漫游“十里洋场”，虽奇珍满目，徒惹得眼花缭乱，空手而归 。               ，如暴发户炫耀家产，以多为贵。这在治学方面是自欺欺人，在做人方面是趣味低劣。
①多读如果彻底
②少读如果彻底
③多读而不求甚解 

④少读而不求甚解
⑤世间许多人读书只为装点门面
⑥世间许多读书人只为装点门面
A．②③⑤       B．①③⑥
C．②④⑤       D．①④⑥
7．下面的四句话用的词语相同，但强调的重点却不同。其中分别强调“听说的时间”和“走时匆忙”的一组是（　　）。

①昨天听说他就一个人带了十块钱走了。

②昨天就听说他一个人带了十块钱走了。

③昨天听说他一个人就带了十块钱走了。

④昨天听说他一个人带了十块钱就走了。

Ａ．①③　　Ｂ．②④　　Ｃ．①④　　　Ｄ．②③

8．下列哪项不属于民用诉状（　　）。
Ａ．民事起诉状　   Ｂ．民事上诉状　
Ｃ．民事答辩状     Ｄ．投诉书

9．下列选项不属于请示的主要特点的是（　　）。
Ａ．请求性　　     Ｂ．权威性　　
Ｃ．事前行文性　　 Ｄ．内容单一性

10．函适用于　　　机关之间相互商洽工作、询问和答复问题，向有关主管部门请求

批准等。（    ）
Ａ．平级　　Ｂ．上级　　

Ｃ．下级　　Ｄ．不相隶属

二、填空题（共14分）

11．简报，就是简要的情况报道。它是党政机关、人民团体、企事业单位内部编发的，用于汇报工作、反映问题、沟通情况、交流经验的一种        ，是各行各业广泛使用的一种文件。简报具有宣传指导，提供情况、总结经验，         三方面的作用。
12．简报的写作包括以下两方面（一）简报形式的编排，（二）简报文章的写法，简报的文章，包括标题、导语、主体、背景、结尾等，其基本要求是：“            ”。

13．会议纪要是我国国家行政机关现行公文的一种，主要用于传达重要会议精神和议定事项。会议纪要一般由     和      两部分构成。

14．民用诉状都由首部、        、         、尾部、附项五部分构成。
15．投诉书的写法，形式上与一般书信差不多。内容上应具体写明两个方面：一是          ，二是          。

16．请示适用于向上级机关请求批示、批准。分为请求上级指示和请求上级批准两类，其主要特点是请求性、事前行文性和         。

17．批复适用于       下级机关请示事项。其主要特点是针对性、单一性、      性和

       性。 

18．一份公文的完整的标题要标明：____________、事由、文种。
三、判断正误题（共24分）         

19．简报要真实反映会议内容，不能虚构，编写要及时，文字要简练。      （　 ）

20．会议简报有固定的版面形式，包括报头和正文两部分。                  （　 ）

21．会议纪要要有实质性的内容，才能对工作有指导性。                     （　 ）

22．公文的主送机关指公文直接、主要的发送对象，在写作时，主送机关应用全称或规范化简称。                                                             （   ）

23．常见民用诉状都由首部、请求事项、事实和理由、尾部和附项五部分组成。（   ）
24．“因××诉我××一案，提出答复如下：”这一语句适用于民事上诉状。  （   ）
25．民用诉状和投诉书都是一种文书，都是递交给法院，请求法院以事实为依据，以法律为准绳，予以裁决或裁定。                                             （   ）

26．批复适用于答复下级机关请示事项。其主要特点是针对性、单一性、权威性和鲜明性。                                                                  （   ）

27．通告应由新闻媒体发布，不可以张贴。                               （   ）
28．通知、通报、请示、批复等都属于行政公文。                          （   ）
29．在内容上，起诉状一般侧重于事实的叙述，而答辩、申诉和上诉则应多用驳论的写法。                                                                   （   ）
30．简报是短小精悍的应用文，由标题、正文两部分组成。                 （   ）
四、阅读下面一则通告，根据语言文字要准确，简明，得体的原则，完成文后三题。（共6分）

××市郊区河道管理处①决定②对小清河上游河夹心至大湾村段堤防进行整治工作③，发现此段内埋有坟墓④，根据《××省河道管理条例》中关于“不准在堤防内埋葬坟墓”的规定，因此⑤，勒令⑥坟主于一九九×年五月三十日前一律将坟迁出⑦，逾期不迁的坟⑧按无主坟处理。

特此通告

                                                         郊区河道管理站

　　　　　　　　　　      　　　　                         ×年×月×日

31．从简明的角度看，应删去的三处是         （用代号）

32．从人称统一的角度看，应改的一处是    ，应改为       。

33．从得体的角度看，应改的一处是     ，应改为       。

五、根据下列两种情景,以“歌声”为重点,分别扩展成一段话，每段不少于30字。（共10分）

     34．情景一：毕业典礼上；同学们；歌声。

     35．情景二：考试前夕；我；歌声。
六、下边是××中学关心教师健康问题座谈会的纪要，在格式上和语言上都存在一些问题，按照右侧的提示文字进行修改。（共16分）

座谈会纪要　（标题不完全）

座谈会于10月7日下午举行，钱校长主持了会议。参加座谈会的有全体行政干部和工会委员。会议主题突出，与会者热烈发表意见，反映情况，提出了不少意见和建议。（有表意不明的语句）

1998年底校长办公室调查，现有126名教师中，患有各种疾病的52人，占41.2%。其中患心血管系统疾病的21人，占15.87%。（缺少起始句）三年来，先后有四名教师患癌症去世，其中三名是48岁至52岁的中年教师。教师健康普遍不佳，原因是多方面的。大家分析，一是教师工作十分辛苦，思想负担重；二是中年教师工作量大，长期超负荷运转；三是教师待遇低，奖金少，物价上涨，生活清苦。如此这般，积劳成疾。（有语病）

会议着重讨论了如何进一步关心广大教师的健康。首先要向社会呼吁，向各级教育行政领导呼吁， 大家都来关心知识分子健康，为他们创造较好的工作条件、生活条件。第二从今年起，每年十月为教师进行一次体检，及时发现及时治疗。第三对带病坚持工作的有病教师做一次调查，或减轻工作量，或劝其休息养病。第四建立教师健康档案，医务人员及时送医送药。第五提倡教师走出办公室，到学生当中去活动。第六办好食堂、托儿所、幼儿园，解除后顾之忧。（不精练、不准确）会议希望全校教师互相关心，互相爱护，共同为提高本校教育教学水平而努力。（意思不明确）

参考答案

一、1．C　2．D　3．B　4．B　5．C　6．A　7．B　8．C　9．B　10．D

二、11．应用文书 交流沟通 12．简、准、新、快 13．标题 正文14．请求事项  事实和理由  15．事情的经过  自己的投诉目的 16．内容单一性  17．答复  权威  鲜明  18．发文机关

三、19. √  20. ×  21. ×  22. √ 23.√ 24.× 25. ×   26. √  27. ×   28. √  29.√  30.×

四、31.③④⑤
32.①“我处”33.⑥“限”

五、34．（略）。35．（略）。

六、1．关于教师健康状况的座谈会纪要　2．参加座谈会的有全校中层以上行政干部和工会委员　3．当前教师队伍的健康状况不佳。仅以我校为例。4．教师健康状况普遍不佳，原因是多方面的。　5.三是教师待遇低，奖金少，加上物价上涨的因素，生活清苦。　6.会议着重讨论了如何进一步关心广大教师身体健康的问题，提出：　7.第二从今年起，每年十月为教师进行一次体检，及时发现疾病及时治疗。8.第三对带病坚持工作的教师做一次调查，减轻他们的工作量，或劝其休息养病。9.第五提倡教师走出办公室，适当进行户外活动和体育锻炼。10.第六办好食堂、托儿所、幼儿园，解除教师的后顾之忧。 11.会议希望全校教师互相关心，互相爱护，注意身体健康，以充沛的精力，共同为提高本校教育教学水平而努力工作。

