高教版职高语文第二册第二单元测试卷

一、选择题（40分）
1．加点字的注音都正确的一组是（   ）。
A.敷衍塞责（sè）    阿谀奉承（yū）    冗长（rǒng）

B.去芜存菁（qīng）  咄咄逼人（dō）    起讫（qì）
C.一气呵成（hē）    一模一样（mō）    塑造（sùo）

D.丢三落四（là）    刚愎自用（fú）    堤坝（tī）

2.含有两个错别字的一项是（   ）。
A. 精僻     缺憾     编揖    诲人不倦 
B. 烦燥     便笺     应酬    永往直前
C. 怡误     柬帖     纽带    洁白无瑕
D．记载     和谐     星辰    金榜提名
3．加点字的解释依次都正确的一项是（   ）。
莫名其妙     素不相识     顾名思义    名落孙山
A．说出  平常  看    山名       
B. 名称  本来  根据  人名  

C．命名  从来  照顾  地名   
D．说出  向来  看    人名

4．下列句子中成语用得不恰当的一项是（   ）。
A．现在，语言不规范的现象，不仅出现在学生笔下，而且报刊书籍上也络绎不绝。
B．这篇文章的结构和内容都很完整，如果再加一段，就有些画蛇添足了。
C．厂里通过革新，产量迅速上升，收到了事半功倍的效果。
D．学问不可穿凿，有穿凿毛病的人常常把许多说不通的道理硬要说通，因而随意穿凿，牵强附会。
５．下列选项中没有语病的一句是（　　）。
Ａ．为了避免今后不再发生这种错误，我们应当努力改进工作方法。
Ｂ．为了避免今后不再发生类似错误，我们应当努力改进工作方法。
Ｃ．因为避免今后再发生这种错误，所以我们应当努力改进工作方法。
Ｄ．为了避免今后再出现类似的错误，我们应当努力改进工作方法。
６．对拟写通知标题的叙述不正确的一项是：
Ａ．通知的标题一般包括发文机关、公文事由、公文文种三要素。
Ｂ．如果内容简单，标题可以只写“通知”二字。
Ｃ．标题一律不能用标点符号。
Ｄ．标题太长需换行时，不能把一个词分开，第二行应居中对称书写。
７．对公文中主送机关的书写格式表述不正确的项是（　　）。
Ａ．在标题下一行顶格书写受文机关名称，后面用冒号。
Ｂ．主送机关不止一个时，各受文单位名称之间用顿号。
Ｃ．同种不同类机关之间也用顿号。
Ｄ．主送机关一行写不完需换行时仍然要顶格写。
８．对通知中落款的书写格式表述不正确的是（　）。；
Ａ．正文右下方写上发通知单位名称。
Ｂ．在发通知单位名称的下一行同一位置写日期。
Ｃ．日期指的是成文日期，用汉字书写。
Ｄ．印章盖在发文机关名称上。
9． 批转通知指的是（　）。
A．发文机关采用上级或同级单位，或不相隶属单位的文件，加上批语下发的通知。
B．发文机关把本机关所制定的某些公文，加按语印发的通知。
C．发文 机关对某一下级机关上报的报告或文件，认为具有普遍意义，于是在这个文件上加上批语，下发给所属的其他下级机关的通知。
D．上级机关对公务活动中某一具体事项的标准做明确的规定，但这种规定又不宜使用法规性的公文，为此而形成的通知。
10．下面对通报的表述不准确的项是（　）。
A．通报是用来表彰先进，批评错误，传达重要情况和精神的公文。
B．通报的格式，一般由标题，正文，发文机关，发文日期构成。
C．正文的写法通常由发文缘由，具体任务，执行要求三部分组成。 

D．正文写作形式有直述式和转述式两种。
11．对通知与通报的区别表述不正确的项是（　）。
A．机关需要行文沟通情况，传达信息时，必须使用通报，不能使用通知。
B．在使用范围上，通知比通报广。
C．在内容上，通报选用的问题情况都是具有普遍意义的问题，通知则涉及面较大，并具有约束力。
D．在行文方向上，通报属下行文，通知行文比较灵活。
12．条款式工作日志的写法，一般是：
A．把一天情况综合概述，要有一定的归纳，综合和分析。
B．把有关情况分门别类列出表格，工作人员只需打勾划叉即可。
C．按时间先后，把需要记录的事或现象如实记下。
D．把生活中的大小事情一一记下。
13．写采访记录不正确的做法是：
A．采访前列好较明确、较具体的采访提纲。
B．采访时先写好被采访人的姓名、职业、采访时间与地点等。
C．采访时记录人将采访人与被采访人的问与答全部记录，也可以只记被采访人的答话。
D．特殊情况下，采访记录人可以先默记，然后再凭记忆整理，不要求据实而录。
14．下列对说明书与说明文的关系叙述不正确的一项是（　）。
Ａ．说明书重在给人以知，而说明文在这个要求外更注重实用。
Ｂ．说明书与说明文的写作都可以采用列数字，举例子，打比方等方法。
Ｃ．说明书分项（分类）说明的方法使用最多。
Ｄ．说明文为了增加趣味性，有时使用文学描写等。
15．对说明书与广告的关系叙述不准确的项是（　）。
Ａ．两者都具有扩大销售的作用。
Ｂ．两者内容除了介绍商品外，还必须写明联系方法，时间，地点，联系人等。
Ｃ．说明书一般不采用促销语言；而广告却离不开促销语言。
Ｄ．商品说明书可以成为广告的一部分。
二、改错题（10分）

16．5月14日（星期六）下午4时，X车间主任李锐新接到厂部电话，说原定下周一上午8点半召开的班组长会议，因厂长要到局里参加一个重要会议改在下周二上午8点半召开。李锐新马上在黑板上写了一则通知，原文如下，请你予以修改：

通知

各班组长请注意

原定周一上午的会议因故改在周二老时间召开，请准时出席。

车间主任：李锐新即日

三、 综合题（10分）
17．下面是一份条款式的自动调温电熨斗使用说明书，请按正确的程序调整它们的顺序。
（1）本电熨斗通电10分钟即可达到最高温度。旋钮供调节温度用，向右旋转增高，向左旋转减低。
（2）用户在选购或使用时请注意电熨斗的规定电压是否与当地电压相等。
（3）熨斗通电后升温迅速，自动调器仅供所需之电力，使熨斗在所选定之温度中。因此较其他普通电熨斗更为省电。
（4）在熨烫各种织物时，只须转动旋钮使红尖对准旋钮上的织物名称，热度持续不变。当超出需用热度，本电熨斗能自动断电降温，由指示灯熄灭表示；如低于需用热度则能自动接电升温，由指示灯光亮表示。
（5）电熨斗不用，准备贮存时，要将旋钮拧回原处低点冷却后放干燥处，切勿受潮。
（6）使用新熨斗，最初数小时通常会冒出少许烟雾，此种现象不久即消失。
（7）在熨烫过程中如暂时不用，可将电熨斗竖起搁置于工作台上，以免烧焦工作台及擦伤底面的电镀层。
（8）保持熨斗的清洁，可用微湿布抹擦。禁止放在硬而脆的物体上，以免划伤
（9）保修期一年。
□→□→□→□→□→□→□→□→□→□
四、作文题（40分）
18． 请结合本专业写一篇简要的专业介绍说明书。
19． 选择一件带有普遍意义的好人好事，以学校的名义写一份表扬性通报。

参考答案

一、1.A  2.A  3.D  4.A  5.D  6.C  7.B  8.D  9.C  10.C  11.A  12.C  13.D  14.A  15.B 
二、16． 

	通知

各班组长：

原定下周一上午8点半召开的班长会议，因故推迟，改为下周二上午8点半，希望按时到会。

                                           某车间

                                           5月14日




三、17.（3）→（2）→（4）→（2）→（5）→（7）→（8）→（6）→（9）→（10）

四、18.略。19.略。








































PAGE  
1

