九年级（下）语文学科师生共用讲学稿

课题：《草拟一份合同》       课型：写作         授课时间：   月     日
执笔人 ；                   审核人:语文教研组        检查人：教学领导
写作目标：

1.“合同”是一种常见常用的应用文，学生接触不多，我们应对合同的作用与意义认识清楚。

2.引导学生注意合同书语言简洁、准确、严密的特点。

写作技能讲解

现实生活中合同内容丰富多样，合同形式也多种多样。随着社会经济的发展、交易的复杂化，各类合同示范文本也应运而生。合同主要有条款式和表格式两种。综观内容繁简不一的合同文本，可以发现合同文本具有较为稳定的书面结构模式。合同文本的书面结构模式一般由标题、当事人、正文和落款四部分构成。要拟出一份成立、有效的合同，就必须写好这四方面内容。
要写好本次作文，我们可以从以下几个方面入手：

1、标题

标题的书写位置在合同的第一行居中的位置，主要写明合同的性质，也就是属于何种合同。如“购销合同”、“技术成果转让合同”、“健设工程承包合同”、“货物运输合同”等等，属于什么性质，就标明是什么合同，不必修饰，更无须文学色彩。切不可出现标题与合同内容不一致的现象。

2、当事人

当事人基本情况居标题之下，正文之上。当事人基本情况即当事人的名称或者姓名和住所（合同法将此项内容划入主要条款之列），同时写明双方在合同中的关系，如“买方”、“卖方”等。当事人是法人或其他组织的，写明该法人的名称和住所；当事人是自然人的，写明该自然人的名称和住所。此项内容是确定当事人、确定合同权利和义务承担者的主要依据。表格式合同的当事人，可根据表格设计安排的位置来填写。

3、正文

先以简约的文字写个序言，即概括地写明订合同的依据和目的，如“为了……，经双方协议，签订本合同，共同遵照执行”等等。也有的合同在当事人之后紧接着写订立合同的依据、目的。表格式的合同往往省略这一点。

在序言之后，用条文或表格写明双方（或多方）议定的合同内容。一般包括以下几个方面：（1）双方协议的内容（包括标的、数量和质量、价款或者报酬、合同的期限、履行地点和方式、违约责任、解决争议的方法等内容）；（2）经济责任或法律责任；（3）合同的有效期限；（4）合同的份数和保存。这部分是合同的核心部分，要写得简明、具体、有条理。此外，如有附件，可附在正文后面，并注明件数。

4、结尾

又称落款。在正文的后面写明双方（或多方）单位的全称和代表人的姓名，并签名盖章。如有双方（或多方）主管部门或工商行政管理部门作鉴证的，也应写明其单位名称和代表姓名，并签名盖章。有的合同往往还在签署后面写明双方（或多方）单位的开户银行和帐号。签订合同的日期写在最后一行。
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