备忘录习题

1 .下列说法有错误的一项是(  )。

A.备忘录是对双方会谈达成的观点、意见、谅解及承诺进行摘要记录的文书。

B.备忘录的功能是将口头陈述书面化。

C.备忘录可以对会谈的具体问题进行详细的说明、补充和描写。

D.备忘录可以根据有关说明补充提出论点或进行辩驳。

2 .下列说法正确的一项是(  )。

A.备忘录通常分为面交备忘录、送交备忘录和谅解备忘录。

B.面交备忘录是会谈后直接向对方宣读的备忘录。

C.送交备忘录是在会谈前邮寄或电告对方的备忘录。

D.谅解备忘录是将双方备忘录合在一起的备忘录。

3 .关于标题说法错误的一项是(  )。

A.不能只写“备忘录”。

B.可以由双方单位、事由、文种组成。

C. “关于萧山国际机场的谅解备忘录”是事由加文种的写法。

D.可以写成双方单位加文种的标题。

4 .关于前言叙述正确的两项是(  )。

A.前言一般只写会谈双方单位名称及人员职衔。

B.会谈的时间、地点、事由、内容不应该写在前言。

C.前言之后一般要有过渡衔接的语句。

D. “双方达成如下谅解”是常用的过渡语。

5 .关于正文叙述错误的两项是(  )。

A.正文先写会谈的主要问题或有争议的问题。

B.达成共识的问题要写得具体、清楚。

C.存在分歧的问题要写明各自的观点、意见、承诺。

D.正文最后要写明有无继续合作的意向。

6 .关于签章表述正确的两项是(  )。

A.备忘录的落款因类型不同而不同。

B.面交备忘录的结尾既要签署，还要盖章。

C.送交备忘录则只要签署即可。

D.谅解备忘录需要双方签署和盖章。

7 .阅读下面的文章，回答文后问题。

拉萨聂拉木海关访问尼泊尔塔托帕尼海关签署备忘录

拉萨海关刘×副关长率领的拉萨海关代表团于11月2日至8日访问尼泊尔，与尼海关就通关事务进行了磋商，双方就会谈结果签署如下备忘录:

一、双方高度重视货物估价工作，约定边境海关之间每6个月交换一次进出口价格信息；

二、双方简化海关手续，为进出口贸易提供便利；

三、双方定期交换经验及信息，加大打击非法走私力度；

四、双方同意打击进出口贸易中的商品侵权及假冒伪劣现象；

五、双方同意(尼)塔托帕尼海关与(中)聂拉木海关之间定期会晤，以加强彼此间的了解与合作。

本次为双边第16次会谈，下次会谈初步商定于2004年在拉萨举行。

中国拉萨聂拉木海关        尼泊尔塔托帕尼海关

代表××(签章)     代表××××(签章)

2003年11月8日

( 1 )这是哪种类型的备忘录?

( 2 )标题是由哪些要素组成的?

( 3 )双方主要协商了什么问题?

( 4 )落款为什么双方都签章?

8 .根据下面的消息，写一份备忘录。

据报道:即日，A国政府与B国政府在B国首都××××签署农业合作谅解备忘录。双方政府表示，除了进一步加强双边贸易外，拟缔结在下述领域的合作伙伴关系:农业和畜牧遗传资源的利用和交流，生物遗传技术，产品物流和贸易，组建合资公司等。

B国农业畜牧和供给部副部长认为，双方协议合作领域非常广泛，对B国的发展非常有利。尽管在农产品出口方面，B国已经是A国第三大贸易伙伴，仅次于C国和D国，但A国市场潜力仍然巨大。

A国希望提高对B国的出口，特别是粮食、蔬菜和水果的出口。

B国认为，这个备忘录的签订，将促进双方政府的互访和企业的交流。
答案

1 . C  2 . A  3 . A  4 . CD  5 . BD  6 . AD  
7 . ( 1 )这是谅解备忘录；( 2 )标题是由双方单位名称和文种组成的；( 3 )双方主要协商了海关通关事务；( 4 )因为这是谅解备忘录,必须由双方单位共同签章。 
8 . 标题:中国政府与巴西政府关于农业合作谅解备忘录；
前言:会谈的时间、地点、内容等；
正文:( 1 )谅解主要事项；( 2 )双方今后的打算；
署章:双方签署并盖章；
日期:××××年×月×日。
