简报习题

1 .下列说法表述正确的一项是(  )。

A.简报是机关、团体、企事业单位内部用的事务性文书。

B.简报是内部传阅的文字材料，一般也可以公开发表。

C.简报反映工作或现实生活中的新情况、新经验、新问题，写法和调查报告是一样的。

D.简报的主要作用在于反映情况、交流经验、表彰先进、指导和推动工作。

2 .下列关于简报种类说法表述错误的一项是(  )。

A.情况简报又称工作简报，用来反映各项工作情况。

B.会议简报是召开大型会议时编发的，用来反映会议的概况。

C.迅速及时反映近期的新情况、新问题、新动向的是动态简报。

D.动态简报分为工作简报和政策简报。

3 .下列表述符合简报特点的一项是(  )。

A.简报的内容简练，篇幅较短，一般在200字左右。

B.简报的特点可概括为“简”“准”“快”“新”“活”五个字。

C.所有简报内容涉及国家机密，所以它有保密性。

D.简报采写快、编印快、发送快，因为它是内部参考。

4 .下列表述不符合的“报头”一项是(  )。

A.报头在首页上方，约占整页1 /3的位置。

B.报头的要素有简报名称、期数、编发单位、印发日期、秘密等级、编号。

C.简报名称用得最多的是情况反映和信息交流。

D.编发单位在间隔线的左上侧顶格写，名称要具体。

5 .下列有关“报体”表述正确的两项是(  )。

A.报体由按语、标题和正文三个部分组成。

B.按语是就简报所涉及的内容、情况作必要的说明并提出要求。

C.不是所有的简报都写按语，一般专题性简报必须要写按语。

D. 《加快房改步伐，提高居住水平》是正、副标题的形式。

6 .下列有关简报正文写法表述错误的两项是(  )。

A.正文一般有前言、主体、结尾三大块内容，写法与总结相似。

B.前言是主要内容的简洁准确的概括，有提问式、结论式。

C.主体的结构形式有时间顺序、空间顺序、逻辑顺序三种。

D.结尾或总结归纳，或谈今后的打算，或表决心，或提出要求。

7 .给下面的简报补上所缺的内容。

4月21日以来，卢家营社区根据办事处防治“非典”的工作要求，立即召开了防治“非典”的动员会议，作为社区的困难低保人员，许多同志在动员会上表了态，他们说“我们困难的时候，党和政府关心我们，给我们办理了城市最低生活保障，现在，党和政府有困难、社区有要求，而且，防‘非典’工作也是关系到我们自己生命安全的大事，我们愿意在社区的领导下，做好防治‘非典’的工作，以尽自己的微薄之力，就请社区领导安排吧!”有了这些热心同志的表态，社区防治“非典”工作的队伍得到了壮大，在近半个多月的防“非典”工作中，40多人的低保人员，跟随社区居民干部，走街串巷，逐家逐户的把党和政府对“非典”的预防要求、防治知识、宣传材料送进了千家万户。每天，还有两位低保同志坚持两次高强度对街道、商店和9个居民楼院的消毒任务，就是“五一”节、假日都不休息，他们每天要走10多公里路，累计爬500多层的楼梯，来完成消毒任务。正是有了这支热心的低保防治队伍，社区防治“非典”的防线变得更加坚固，防“非典”工作才得以真正落实，低保人员正逐步成为社区防治“非典”的一支重要力量。

8 .下面是某市经委系统一个汇报会的简单记录，请据此编写一份综合简报。

市经委系统汇报会记录

时 间: 2002年9月4日

地 点:三楼会议室

出席人:所属15个公司(局)办公室主任

主持人:谢××(经委副主任)

记 录:朱××(经委办公室主任)

(一)主持人讲话:请大家来，汇报一下各公司落实市教育工作会议精神，广泛开展尊师重教活动，庆祝教师节的情况。

(二)发言

化工总公司:教师节快到了，公司领导很重视这件事。为了落实市教育工作会议精神，公司领导专门开会研究落实措施。决定:要求各级领导做几件有利于教育工作的实事。公司主要领导召开了座谈会，听取公司业余教育办公室和所属三所学校领导、教师的意见。给教师安排了一次体检；召开全公司表彰先进教师大会，公司这次分宿舍将照顾学校的老师。

二轻总公司:公司领导也十分重视尊师重教工作。有些情况和化工总公司差不多。公司领导开了个会，已安排教师体检；分宿舍的方案中充分考虑了教师的特殊情况，适当放宽了条件；公司还开了表彰优秀教师大会，给学校全体教职工发慰问信和纪念品。

汽车工业公司:情况与前两个公司大致相同。我们还给20年以上教龄的教师颁发荣誉证书并列入光荣册。适当给些物质奖励。昨天发展五位教师入党。

纺织总公司:刚才大家讲的我们也都做了，同时还召开了座谈会，听取教师对落实知识分子政策的意见。前天搞了一场电影招待会慰问老师及其家属。

广播工业公司:我们22日开了发展党员会，几位中年教师都已积极要求入党多年，这次吸收他们入党。我们也发荣誉证书给30年以上教龄的老教师。

(三)各公司都已经或准备做的几件事

1 .表彰大会。共表扬先进集体9个，优秀教师500人。

2 .发展教师入党。 15个公司(局)发展党员50名。

3 . 10个公司考虑安排优秀教师疗养。

4 .各公司领导均已同所属学校建立固定联系制度。

散会。

主持人:(签名)  记录人:(签名)

答案

1 . A  2 . D  3 . B  4 . C  5 . AB  6 . BD  
7 . 报头:卢家营社区简报,2003 (第××期),
标题:抗击“非典”有我一份；
报尾:送发对象、范围,印制份数。 
8 .参考答案:报头:××简报、发行日期、发行期号、编发单位、印发单位、编号、保密程度；
报体:标题、正文；正文写前言、主体、结尾；
报尾:左边写送发对象、范围,右边写印制份数。
