感谢信 慰问信 贺信习题

1 .写慰问信大致有三种情况:

( 1 )                                       ；

( 2 )                                       ；

( 3 )                                        。

2 .慰问信一般是表示     、        、      的书信。

3 .感谢信是向对方       而写的书信。

4 .一般的书信结尾语“此致”需    ，“敬礼”要求      。

5 .下列关于感谢信说法表述正确的一项是(  )。

A.感谢信是向关怀、支持、帮助过自己的单位或个人表示感谢的专用书信。

B.感谢信除了向对方致以感谢之情，一般也具有慰问的意义。

C.感谢信可用于单位与单位，单位与个人、个人与个人、上级与下级之间。

D.感谢信既可直接寄给被谢者，也可公开张贴在被谢者的单位，还可当众宣读。

6 .下列关于慰问信说法表述错误的一项是(  )。

A.慰问信可以用来对遇到重大损失和困难的群众、团体表示同情、问候、鼓励和关怀。

B.慰问信是向辛勤工作的集体或个人表示慰劳、问候和致意的书信。

C.慰问信只能以组织的名义写。

D.节日期间对有关人员表示节日问候，也能用慰问信。

7 .对胜利、成绩、节日、生日等喜事表示庆祝的书信是(  )。

A.表扬信。B.感谢信。C.贺信。D.推荐信。

8 .下列关于贺信说法表述错误的一项是(  )。

A.贺信是表示庆贺的书信，带有交际和礼仪的作用。

B.用电话、电报、传真的形式传达的贺电不属于贺信。

C.对人的寿辰、婚姻表示祝贺也能用贺信。

D.贺信是逢喜庆之时交流感情、密切关系的重要文字形式。

9 .下列表述不符合专用书信格式写法的一项是(  )。

A.基本格式一般由标题、称谓、正文、结尾、落款五部分组成。

B.标题可直书文种，或在文种前加上相应的内容。

C.称谓写被感谢(慰问、庆贺)的单位或个人的名称，在名称前也可加上相应的称呼。

D.结尾写上致敬语即可。

10 .下列有关正文表述正确的两项是(  )。

A.感谢信正文首先应写明事件概况，再简评意义，最后表示学习的决心和态度。

B.慰问信主要写对对方遇到的重大损失表示同情、问候、安慰和帮助。

C.贺信要概括出对方取得的成绩，分析取得成绩的原因，作出评价，提出愿望。

D.上述三种书信的语言要写得殷切而实在，切忌说些概念化的套话。

11 .下列有关贺信与祝词的区别表述错误的两项是(  )。

A.贺信与祝词都是书信类文书。

B.贺信与祝词在祝贺和祝愿方面没有侧重。

C.贺信可用于重大场合和具体个人，祝词一般只适用于重大场合，不能用于个人。

D.贺信与祝词甚为相似，都有一定的祝愿庆贺之意。

12 .分析下列《感谢信》，回答文后问题。

感 谢 信

尊敬的环保局领导:

您好!首先对贵局热情的工作态度和踏实高效的工作作风，致以崇高的敬意，同时对贵局柳处长等同志表示衷心感谢，感谢你们培养出来的高素质的工作人员，更感谢柳处长等同志以百姓利益为重，把党的温暖送到下岗人员心中。

我是前不久下岗的人员，为了维持生活准备开一个小店，可是对现在的办事程序一无所知，只好东打听、西问问。在办理环保手续时，得到了贵局柳处长等同志兄长般的耐心接待，并在职权范围内尽量简化程序，减少时间，甚至亲自到现场查看结果，他们不吸我们一支烟，不喝一口水，他们的敬业精神和浓浓的爱民之心使我深受感动，也正是他们的热情和务实，扭转了我们以往对政府机关“门难进，脸难看，事难办”的印象，在如今很多单位员工纷纷下岗，办事看情面，一心向“钱”看的时候，让我受到了深刻的教育。

特以此信，以示感谢!

下岗女工:×××

2002年12月3日

( 1 )×××写这封感谢信的原因是什么?

( 2 )感谢信主要的感谢内容是什么?

( 3 )对环保局而言，这封感谢信能起到什么作用?

( 4 )这封感谢信可以通过哪些形式转达给环保局?

13 .请你根据下面的材料，给××医院的全体医护人员写一封慰问信。

2003年上半年，我国部分城市爆发非典型肺炎的传染病，给这些城市的人民生命健康带来极大的危害，也使得人们一度生活在极度的恐慌之中。人们不敢乘车，不敢出游，不敢上街，昔日热闹的商店此时门庭冷落，繁华的街市少有自在的行人，吃客盈门的饭店生意不再兴隆，车站、码头、机场、学校、医院，处处笼罩在一片阴影之中，到处都是关于“非典”的宣传报道和莫明的传言。

就在这样的时刻，救死扶伤的医务人员被神圣的使命推向了抗击“非典”的第一线。与病魔斗争的日子一天天过去了，治愈康复的病人一个个出院了，紧张的空气也慢慢舒缓了。也就在这时，我们忽然感受到了白衣天使的伟大，感受到了他们的坚强，也认识到了他们的可爱。他们抛下家人、舍弃休息、忍受隔离、面临生死的动人情景在我们眼前不断浮现，他们坚持战斗、连续奋战、尽职尽责、不畏艰险的工作场面深深地触动了我们的情感。在生与死的考验当中他们赢得了最终的胜利，也赢得了人们无上的敬意。

感谢信 慰问信 贺信答案
1 . ( 1 )向辛勤工作的集体或个人表示慰劳、问候和致意( 2 )对遇到重大损失和困难的群众、团体表示同情、问候、鼓励和关怀( 3 )节日期间对有关人员表示节日问候 
2 .节日慰问 灾难慰问 业绩慰问 
3 .表示感谢 
4 .接上文或另起一行空两格 换行顶格写 
5 . A  
6 . C  
7 . C

8 . B  
9 . D  
10 . CD  
11 . AB  
12 . ( 1 )她在办理开小店的环保手续时,得到了环保局工作人员的耐心接待。他们敬业、爱民,热情、务实,扭转了她以往对政府机关的错识认识,受到了深刻的教

育；( 2 )对贵局热情的工作态度和踏实高效的工作作风,致以崇高的敬意,感谢他们培养出来高素质的工作人员,更感谢柳处长等同志以百姓利益为重,把党的温暖送到下岗人员心中；( 3 )能起到鼓励、教育作用,使得他们能够更加热情、周到的开展工作,服务群众；( 4 )可以直接寄给环保局领导,可以通过媒体宣传,可以在环保局内公开张贴。 
13 .参考答案:
标题:慰问信；
称呼:全体抗“非典”医务工作者或不写；
正文:( 1 )背景,原因；( 2 )表示慰问；( 3 )鼓励；
结尾:致敬语；
署名:×××；
日期；××××年×月×日。
练习2;

阅读以下消息,请以受惠民工的身份写一份感谢信.

2004年7月，遂川县巾石乡下湾村30余名民工在某新桥项目经理部做工。一年后结算工资时，该项目部拖欠他们工资款11万余元，虽经民工多次追讨，但仍然没有结果。于是这些民工向南城县法院申请诉前财产保全。该院在审查后，为防止该项目经理部转移资产，依法及时对该项目经理部的工程款进行了冻结。并督促其尽早还清欠款，早日达成庭外和解，以便法院尽快依法解除财产保全措施，将对工程可能造成的任何不利影响降至最小。经该院做耐心细致的工作，当事人双方很快达成庭外和解，该项目经理部将11万余元工资款付给这30名民工，

