应用文写作基础期中试卷

班级          姓名             得分             

1、 名词解释（2*5=10）

1、 公告：                                                         

2、通告：                                                          

3、通知：                                                           

4、通报：                                                             

5、演讲稿：                                                       

2、 填空（1*10=10）

1、 公告和通告的三点区别表现在三个方面：（1）                        
（2）                            （3）                                 

2、 通报按其性质和功用可分为三种：（1）                             
（2）                             （3）                                  

3、 广播题材分为三个特点：（1）                                      
（2）                      （3）                                       

4、 演讲稿根据其表达方式一般可分为议论型演讲稿、叙事型演讲稿和     

                。

3、 根据下列材料拟写一则通告。（40）

首届“桃李杯”马拉松赛将于2001年9月15日上午8时至下午一时在某市举行。为保证赛事的顺利进行，届时将对环城路、江滨路、诗书南路、教育北路、桃园中路实行交通管制，除警备车、救护车、消防车、工程保险车外，禁止其他车辆通行。若有违规肇事的，将按《x市交通管理规定》处罚。

四、（40）

  写一则250字的广播稿，要求结构严谨，构思新颖，语言通俗易懂、明白晓畅。

