标点符号考点、难点整理
一、             顿号
1、 表约数的地方不用顿号，表确数的地方用顿号
2、 太短的并列成分不用顿号，
3、并列词语之间有“和”与“及”等连词，连词前不再用顿号，也不用其他点号，例如，“、以及”是错误的。
4、并列成分作谓语或补语时，不用顿号，用逗号；作其它句子成分时用顿号，
5、并列成分带有语气词时不用顿号，用逗号。
6、多层并列最小的并列用顿号，大的用逗号，再大的用分号（根据字或意思）
二、             问号
1、 连续问时，每个问句都用问号
2、 选择问时，在最后的句子末尾用问号，中间用逗号，（如果停顿太短，可以不用逗号）
3、 问话中含称呼无论称呼在前或在后（含主谓倒装），问号应放在句末，中间用逗号
4、 表委婉语气的祈使句，句末也可用问号
5、 无疑而问，句末用句号，
6、 可以根据语气词“呀”“啦”“吗”等，确定疑问语气
7、 疑问句、设问句，反问句都要用问号
8、 叹词“啊”“咦”等单用带有疑问语气时，也是疑问句，后面要用问句。
例如：咦？我的钢笔怎么不见了？
三、             括号
1、 句内括号注释或补充词语，在句中时四处都没有点号。
2、 句外括号注释或补充句子，放在点号后面，括号内可有标点
例如  。（句外。）报纸的一段话后紧跟出处出处就是句外括号
3、 括号内的内容删掉不影响句子完整性；否则，不能用括号
4、 句内括号注释或补充词语，紧放在该词语之后 
5、 括号内的词语必须是解释词语，否则，该解释去掉；或漏掉的加上去。
四、省略号
1、 省略号不能与“等”“等等”“之类”连用，
2、     省略号前后不能有点号，（问号、叹号除外）
3、 省略号与问号连用，问好不能省。
４、听对方说话断断续续用省略号
五、         书名号
1、 书名号标明书名、歌名、公告、声明、法律、决议、通知、画名、篇名、报刊名、栏目名（如《实话实说》）等只要有内容的。如《考试大纲》
2、 书名号之间不能用点号
3、 书名号里边还要用书名号时，外面用双书名号，里面用单书名号
4、 切记：书名号对所书内容不能多书、也不能漏书   如：《论语 述而》
六、冒号（冒号后面的内容祈祷解释说明或总结关系，否则不用冒号）
1、 冒号要一管到底，若没有一管到底，可以把冒号改成破折号（注释），逗号（表短暂停顿）或什么也不用（冒号前后是一句话）
2、 解释总结上文（分总式），提示下文（总分式）用冒号
3、 书信、发言稿开头的称呼后面用冒号
4、 没有比较大的停顿不用冒号
5、 一个句子里不能出现两个冒号
6、 冒号不能接着用“乃”“是”“就是”“即”等连用，否则犯重复的毛病
七、         引号
1、 用法有表特殊意义，标特定称谓，表强调突出，表讽刺、否定，用于某种特定名称、简称、节日、纪念日等，表引用成语、熟语、谚语等。
2、 原则、方针、政策、课题组名，引用书中的字、词、句等都要用引号     （切记“引号”与“间接引用”的区别）
3、 可以不用引号，用就要用对，不要引一半，漏一半。
4、 直接引用，引用语独立成句。（：“   。”）如果只是把别人话的大意说出（转述别人的话），不用引号用逗号，也可根据人称判断
例如：
5、 直接引用时，
第一种情况，说话人在前用冒号；    他说：“   。”
第二种情况，说话人在中间，注意前后句都是这个人说的用逗号；
“   ，”他说，“   。”切记前后话都是他说的
第三种情况，说话人在后，用句号     “     。”他说。
6、 间接引用，引用语作为作者自己话的一部分存在。
（1）、（ “  ”。 ）句末时，点号放在引号外；
（2）、（ “     ”  ）在句首或句中时。
7、 会议（例如，班会）主题、小说章回题目、书中内容、课题作文题目等只要是无内容的用引号。如果引文独立成句，意思完整，句末点号放在引号里面。
八、         破折号
1、 破折号与冒号的区别：破折号不用一管到底。都不能与“即”“是”“就是”连用。
2、 双破折号与括号的区别：双破折号引出的解释说明是正文的一部分，括号引出的解释说明只是补充说明而已。
3、 冒号、破折号、括号不能连用，因为他们都有解释的作用
4、听对方呼喊声音断断续续用破折号
九、         分号
1、             有层次感，例如：总分式 、分总式中的分的部分，
2、             切记：分号间必须有逗号，否则，用逗号表示分号的意思。
