纸上得来总觉浅，绝知此事要躬行
　　　　　　——谈谈新课标下如何提高学生应用文的写作能力

　　　　　　　桐乡市求是实验中学　吕有根

内容提要：

随着社会的发展，应用文的用途越来越广泛，可现今学生对应用文的掌握能力在下降。笔者根据几年来的实践，摸索出了一些应用文教学的思路，即教师要转变观念，重视应用文的教育；在激发学生写作兴趣的前提下，通过实践活动，来提升学生的应用文写作能力；重视点评，鼓励学生创新等。实践证明，这套做法是行之有效的。
关键词：新课标　应用文　写作　激发兴趣　实践活动　

随着我国经济快速稳步地发展，社会对人才的要求也越来越高，不仅要求他们具有扎实的科学文化底蕴，更重要的是希望他们拥有很强的动手、交际能力。而应用文是人们交流思想、处理事务、解决问题、互通情况的一种重要工具，因而成了现代人的必修课。《语文新课程标准》对应用文的写作要求是：“根据生活需要，写日常应用文。”因此，让同学们掌握基本的应用文写作能力，既是社会对人才的要求，更是每个语文老师义不容辞的责任。
在实施素质教育的今天，语文老师如果只是把应用文的基本框架结构、格式和注意事项等灌输给学生，就算完成了任务，那是远远不够的。重要的是要让同学们写出一篇篇能在实践中应用的文章，为以后的工作、生活打下坚实的基础。因此，大力推动应用文写作教学的发展，让学生在实践中掌握应用文的写作能力，已是当务之急。依笔者之见，应当从如下几个方面着手。
1、 转变观念，提高应用文写作的教学地位。

虽说新课标重视学生能力的培养，中学语文教材也并不缺乏应用文方面的内容，编排上也占了一定的份量。但在实际的教学中呢？老师们往往是一晃而过，犹如蜻蜓点水一般，为的是应付了事。有的甚至于抛在一边，声称这种文体是“秘书”的专利。倘若细究其中，当是“应试教育”的观念在作怪。因应用文写作特定的对象、内容和形式，其写作方式相对固定、规范。于是，不少教师只不过抓几篇范文，生搬硬套，给学生弄几个条条框框而已。学生呢？认为文学性不强，枯燥乏味，学得没劲。写时也就鹦鹉学舌，依葫芦画瓢，根本翻不出什么新玩意。至于考试嘛，大家似乎也达成了共识：不好考，不好考，那干脆不考吧！皆大欢喜。于是乎，综观近几年的中考试题，竟也真的难寻应用文的踪影。

与此相反，近年来，许多公司、企业在聘请员工时，不管是口试，还是笔试，都十分注重考查应用文的写作。而咱们的“天之骄子”呢？不会写求职书，也不会签订合同或协议，更不知如何推销自己，常常导致求职失败。读了近十年的书，有的学生不会写信，就连写个请假条，也是错误不断，笑话百出。凡此种种，作为一个语文教师，作为一个语文教学工作者，能不心痛，能不有愧吗？转变观念，清除应用文写作的教学盲点，大力恢复应用文写作的教学地位，是我们每个语文老师的职责所在。
二、正确引导，激发学生的学习动机

应用文是人们在日常工作、生活、学习中最常用的基本文体，特别是在当今中国经济突飞猛进的时候，更是用途极广。如日常生活离不开书信、电子邮件，单位工作最基本得会写会议记录，要求上进要写入团、入党申请书，做生意、当老板更要懂得签订合同的重要性。通过这些实例，使学生真正懂得学写应用文的重要性，产生自觉学习的欲望，为搞好应用文的教学奠定基础。

站在三尺讲台上，教师如同一个乐队的指挥。指挥得好，乐手们的配合就好，否则就难以想象。要让学生配合得好，首先就要把学生的兴趣调动起来，兴趣是做好一切工作的心理基础。老师在上课时，先例举古今应用文写作中一些例子，如古代吝啬财主与教书先生签订的协议“无鸡鸭亦可无鱼肉亦可青菜一碟足矣”，把大家的兴趣一下子吸引过来，然后在学生余兴未尽时，再举一个××名人（名人对学生的吸引力大）因为合同上文字不严密被人追了空子而造成巨大损失的例子，指出应用文写作在我们工作和生活中的作用，激发学生的写作动机。学生有了写作的欲望，接下来的教学就简单多了，教师利用实例，把应用文与文学作品、说明文、议论文等文体形式进行比较，通过对比，使学生清楚应用文的内容应具有实用、真实、讲求时效的特点，在格式上具有固定性和发送对象、范围的明确性的特点，通过对比向学生讲清楚应用文的语言表达应具有朴实、精炼、准确和严谨的特点。运用这种形象对比的方法，本来很抽象、很枯燥的内容变得生动起来，从而引发了学生学习兴趣。
三、归纳总结，掌握应用文写作的特点
老师重视了，学生的兴趣激发了，等于打下了一个写好应用文的基础。这时，教师要趁热打铁，把总结归纳应用文写作时应掌握的方法、规律教给学生，让学生掌握。一般来说，应用文的写作具有以下的一些特点：

1、应用文要求一文一事，一个主旨。

“发一件指示，说的如果是方针政策，那就是要看指示的人了解这个方针政策。发一份通知，说的如果是具体办法，那就是要看通知的人知道如何照这个办法去实施。”（叶圣陶语）所以把内容要求写得清楚明白是应用文写作中最要紧的。此外如写请示报告、工作总结、申请书之类，同样也应开宗明义，绝不能含糊、罗嗦。
2、应用文要有固定格式或约定俗成的习惯格式。这些格式是人人都必须遵守的，不能凭自己的意思随意写作，像计划合同之类更不能随意创新。
3、应用文的结构要求层次清楚、简单明了，绝不能出现繁冗重复甚至前后矛盾的内容。
4、应用文的语言要求平实、得体、精当、准确，重在实用，不需要花里胡哨。有人说写应用文“笔下有财产万千，笔下有人命关天，笔下有是非曲直，笔下有毁誉忠奸”。道出了应用文语言的重要性。
    四、开展活动，在实践中提升学生的应用文写作能力。
    叶圣陶先生谈到写作实践时曾说：“一要得其道，二要经常磨练，磨练到成了习惯，才算有了这种能力。”应用文的写作是一门实践性很强的学科，光靠“得其道”是远远不够的。只有通过一定的训练，特别是通过实践活动的考验，才能从中发现问题，才能将所学的理论应用于实践。因此，开展各种活动，将应用文的写作训练融入活动之中，是笔者在应用文写作教学中的一个核心部分。
教如何写信时，在讲解写信的格式等一般知识后，向学生布置，每人结合学校实际和个人生活、学习状况，利用开家长会之际，向自己的父母写一封信，汇报个人和学校的各项活动及自己的学习成绩，并写出今后的打算。在信中，还要求学生回忆家长对子女的关爱，写写自己与家长的矛盾以及准备如何沟通等等。写好后，装在信封里，放在桌子上，等待家长来看这封信。因而，学生都很慎重地对待这封信，很快掌握了写信的要领。家长们看了信后，对子女也多了一份了解，多了一份亲情，起到上一石二鸟的功效。
在教如何写留言条时，利用老师外出听课之际，要学生站在老师的立场，代替老师给全班同学写个留言条，内容是有关本节语文课要学生在课代表的组织下进行新课预习的事。并规定，谁写的最好，就把他的留言条投影出来，作为老师的正式留言。这样，同学们学习写作的兴趣再次高涨起来，有的还偷偷地向别的教师请教。学生的学习兴趣在各种活动中得到进一步激发、巩固，写作能力在丰富多彩的活动中培养起来，并逐步提高。

今年十月，学校传达教育局文件精神，要求大家伸出友谊之手，救助失学儿童。我们班有同学提出，大家节省零花钱，利用集体的力量救助一名失学儿童。此倡议得到了大家的一致赞成。我就利用这个机会，组织学生开展写倡议书的竞赛，让每个学生代表班委会向全班同学写一份“关于在班内开展节约用钱、不吃零食的活动”的倡议书，班级设奖评比，佳作除受到表彰奖励外，还将在学校广播站播出。这样，学生的积极性就被充分调动起来了，有的在课外找材料反复琢磨写作要领，有的找家长指导，还有的多次向老师请教。学生节约的钱攒够200元以后，就教学生如何填写汇款单（特别要掌握数字的大写），填写正确后让学生汇出去，不经意间学生又掌握了应用文的一种体裁。
    每年秋天，我校都进行一次规模宏大的“跳蚤市场”活动，以锻炼学生适应社会的能力。那天，学校的主干道上摊位林立，买的、卖的，生意兴隆，吆喝声此起彼伏，整个一个小商品市场，学生们忙得不亦乐乎。这时候教学生如何写合同正逢其时。学生要进货，卖不掉要退货，质量不好要换货等等，都写在合同里，手印一按，到时候谁想赖都不行。而那些没订合同的同学，换货换不了，退货退不得，只能吃哑巴亏。我教的班级的同学高兴地说：“我们学的知识派用场了！”
    在教学写调查报告时，利用寒暑假，让学生到工厂、农村、街道、商场进行实地调查，得到第一手资料，然后让全班同学写一个真实的调查报告，然后四人一个小组，进行交流，评出优秀的，再在全班交流，最后评出全班写的最好的，张贴出来加以表扬。

    由于紧密联系生活实际，学生亲身体会到了应用文在生活中的作用，学习应用文的兴趣就更加浓厚了，学生应用文的写作能力也得到了提升。

　　五、重视点评，鼓励学生创新。
学生的兴趣激发起来了，也喜欢应用文的写作了，教师是不是就万事大吉了呢？并不见得。我认为教师还要重视学生写作后的点评工作，防止一些非典型性的错误的出现。经过实践活动的洗礼之后，同学们的写作水平已有了进一步的提升，但不能排除错误的存在，而应用文的错误的严重性比一般的文体大得多。所以我要求同学们用“放大镜”来寻找错误，力求应用文的完美。

其次，应用文有其特定的对象、内容和形式，由此决定了应用文写作的规范性。如消息就得包括标题、导语、正文、背景和结语；写总结要回顾工作，摆出成绩，分析问题，总结经验，指明方向等。应用文有一定的规范性，但又并非一成不变。社会日新月异，信息万变，全新的技术革命带来了写作观念、写作行为、写作过程和创作思维的转变。正所谓“周有旧邦，其命维新”。我们应紧跟时代步伐，进行开放型、实用型与价值型的写作。要摆脱传统写作的樊篱，引爆创新思维的火花，形成一定的创新意识、精神与能力。如有个学生遗失了一只有纪念意义的手表，他写的寻物启事，就颇具创意。他先为手表画了一幅画，然后在边上赋诗一首：
手表呵，你在哪里？

你可知道，我在想念你，
你的主人在想念你！
你可理解，

妈妈的唠叨，

爸爸的责备？
好心的人哟，
谁能如我愿？
初一（4）班　李小明
文章集画、诗、应用文于一体，短时间内传遍了整个校园，手表很快地找到了。可见，应用文要求客观、规范、科学，但它并不排斥文学的其它味道。当然，创新并不是一味出彩，而应结合特定的对象、场合，在法定的规范下灵活地推陈出新。
“忽如一夜春风来，创新之花遍地开。”在新的形势和新课标的要求下，让我们一起大刀阔斧，推陈出新，以使应用文写作更好地推动语文教学，更好地服务于生活。
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