日志  记录

一、基础知识及基运用
（一）给下面加点的字注音调标调。
1．频繁（   ） 2．症结（   ） 3．记载（    ） 4．敷衍（    ）

5．起讫（   ） 6．洽谈（   ） 7．塑造（    ） 8．摘要（    ）
（二）解释下列成语。
1．来龙去脉：
2．顺藤摸瓜：
3．熟视无睹：
4．不择手段：
5．事无巨细：
（三）填空。
1．日志有       作用和       作用，但无      功能。作为一种原始记录，日志具有       性和            性，否则就失去查考价值。日志还具有       性，可以从中把握全过程和相关因素，所以还有研究价值。
2．日志一般分为____   _和____   _。常见的日记形式有____ _式；____ _式；___  _式；___  _式。此外还有____ _式______式等。工作日志形式通常有____ _式，还有___  _式，还有______式。

3．记录是把别人说的话用___    __下来的，常用记录性文书，有___  _、___  _、___  _、___  _、__  __等。

二、关于课文
（二）判断下列说法的正误，对的打”√”，错的打”×”。
1，日志是人们最常用的文体之一，但它与正式的应用文不同，没有发布功能。（    ）

2．工作日志是有关某项工作进展情况的每日实录，可长可短，形式自由，内容不拘。（    ）
3．日志可称为记录性文字，但不能称为公文；记录有时可以起到公文作用。从写作上看，记录较规范，而日志较自由。                                          （    ）
4．所有记录都必经据实而录，要详尽准确，绝不能只记梗概，可由记录人来概括或重新组织。                                                                （    ）
    5．采访记录一般应有明确的采访目的，事先应列好采访提纲。             （    ）
6．各种记录并非都要写明起讫时间、地点、对象、在场者、记录人等。     （    ）
（二）简答题。
1．什么是日志，作用是什么，日志可分为几类，日志的写作方法是什么？ 

2．谈谈怎样作会议记录。

三、扩展与活动
（一）培养写日记的习惯。日记、日记，贵在每天有所记，可长可短，可叙可议。坚持下去，获益非浅。
（二）写一篇班会或校会的会议记录。

日志 记录

一、（一）1.pín  2.zhèng  3.zǎi  4.yǎn  5.qì  6.qià  7.sù  8.zhāi  （二）1.古时把连着的山比做一条龙，从头到尾像血脉似地连贯着，可以很清楚的看出它从哪儿来，向哪去。现在指前后关连的线索。也指事情的前因后果。 2．比喻沿着发现的线索进一步调整研究，追根究底。 3．形容对眼前的事漫不经心，看惯了只当没有看见。 4．为了达到目的，什么手段都使得出来。 5．办事情不分主次，眉毛胡子一把抓。  （三）1．查考  研究  发布  纪实  不可更改  连续  2.日记  工作日记  备忘  感想  纪实  素材  研讨  专题  条款  综合  表格  3.文字记载  会议记录  报告记录  采访纪录  电话记录  交往记录 

二、（一）1.√  2.×  ３.√  4.×  5.√  ６.×  （二）１．参考课文48～49页。 ２.参考课本51页。

三、１．略。 ２.略。
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