正确使用标点符号（教学案）
教学目标：

1、要求学生熟悉标点符号的种类，掌握各种标点符号的用法、作用及书写位置，着重掌握冒号、分号、破折号、引号、问号的用法及标号与点号的连用；

2、能给现代文、文言文加标点；

3、对错、漏标点能加以改正或补出，做到书写规范，使用正确。

教学方法：讲练结合，注重应用。

课时安排：6课时

教学过程：

第一课时

一、导入：

有一位媒婆为一位秀才作媒，写了一张纸条告诉秀才女方的长相，秀才看了非常高兴，以为自己可以娶一个漂亮老婆，请你依秀才的想法加上标点符号：

乌黑头发没有麻子脚不大正常  （乌黑头发，没有麻子，脚不大，正常。）

可是结婚那天，一翻开头纱，秀才吓了一跳，新娘头发稀疏、一脸大麻子、两只大脚还长短不齐，秀才生气的找媒婆理论，媒婆却说：“我早就告诉你了！”请依媒婆的意思加标点：

乌黑头发没有麻子脚不大正常  （乌黑，头发没有，麻子，脚不大正常。）

可见，正确使用标点符号显得多么重要。

二、考点解读：

　　标点符号16种，这是1990年国家语委和新闻出版署重新颁布的〈标点符号用法〉的最新数字。包括句号、问号、叹号、逗号、顿号、分号、冒号、引号、括号、破折号、省略号、着重号、连接号、间接号、书名号、专名号。

    应用标点符号的能力是语文学习的基本功之一，从以前高考情况看，高考关于标点符号使用的测试，一般都带有较高程度的综合性和技巧性。

1、考试频率最高的知识点有：①问号的使用。②引号与相关点号的位置关系。③用句号、冒号、分号、逗号、顿号显示文章的层次。

2、本考点的命题形式：一是单项选择题，包括选择正确的或错误的两种形式，二是给具体的句子加标点或用“/”形式断句。

3、能力层级：D级。分值为3分。

三、热点一：问号叹号句号——表示句子末尾的停顿和句子的语气
（一）、问号使用
（1）第一注意无疑问，陈述语气不用问。
（有些句子的局部虽然带上疑问词（句），但整个句子的语气是陈述语气，疑问词（句）仅仅作为这个陈述句的某个成分，这样的句子就不能打问号。） 
例：a.谁都不知道他叫什么。
b.要在城西修建立交桥的消息传出后，许多人都非常关心这座立交桥将怎么建，那里的近千株树木将怎么办。

例题］川剧的变脸被誉为“中国一绝，世界一绝”，但它到底是什么时期出现？谁是最先的发明者？已经无法考证，更没有具体的文献记载。
［答案］两个问号改为逗号。
［讲评］这两个问句只能做“无法考证”“没有具体的文献记载”的主语，本身是一个陈述句，所以不应使用问号。
2）第二注意选择问，全句末尾才问。
（选择性的问句，中间的停顿用逗号，只在全句末尾打一个问号。）
例：a.你打算到西安去呢，还是到广州去呢  ？
b.姚明在整个NBA赛季中都会因为这样那样的原因成为关注的目标。是他的体形  他的亲切 ，还是他的什么？

(3)第三注意倒装问，全句末尾也用问。（倒装性的问句，中间用逗号，问号打
  在全句末。） 
例：a.怎么了，你？
b.这究竟是怎么回事呢，同志们 ？ 

（4）第三连续发问，每句末尾都用问。（连续发问的问句，每个问句的末尾都要
 打上问号。）

例：除了他能去，还有谁呢？你吗？你能去吗？我看你不能去吧？
（5）第五注意引文有问号，问号打在引号内。
（一般不是完整引用，句子末尾的点号应放在引号外面，但如果是问号，应放在引号内。注：感叹号同理）

例：这位孔先生偷了何家的书，却争辩“窃书不能算偷，窃书，读书人的事，能算偷吗？”

课堂练习
1 明天是你去监考呢？还是我去监考呢？

选择问句中间用逗号，只在全句末尾打一个问号。

②鲁迅先生为什么写《自嘲》这首诗？是值得谈一谈的。

疑问句不单独使用作句子主语，中间问号误用，将其改为逗号。
③ 你就去吗？小栓的爹。
倒装句，问号打在句末，中间用逗号。
④（04浙江卷）茫茫宇宙到底有没有外星人，生命能不能合成，人果真由命运主宰？这一切都引起人们深深地思考。

连续发问，将前两个逗号改为问号。
⑤ （2004天津卷）网络技术对艺术传统的冲击不容忽视，对新艺术形式的催生已初露端倪。人们不得不思考，高科技的发展将导致艺术的沉沦？还是会迎来新时代的文艺复兴？
选择问句中，中间用逗号，只在全句末尾打一个问号。

⑥你认识他吗，什么时候认识他的呢，你还认识其他人吗，为什么没有告诉过我们呀？

连续问，每句末尾都用问号。
1、发现的这具女尸无头、无手，没有办法从面部特征和指纹上查明死者是谁
 2、至于谁来当我们出版社的总编辑   直到现在还没有人知道      

 3、座谈会上有人问他对目前相声表演中出现的新形式，如男女对口相声、电吉他相声、群口相声有什么看法
4、请问：到底是生来就盲的人比半道才盲的人幸福呢      还是恰恰相反
5、怎么还不来呀   你
6、去北京哪天动身啊   张主任

总结：

第一注意无疑问，陈述语气不用问。

第二注意选择问，全句末尾才用问。

第三注意倒装问，全句末尾也用问。

第四注意连续问，每句末尾都用问。

第五注意引文有问号，问号打在引号内。

第二课时
教学目标：

1、要求学生熟悉标点符号的种类，掌握各种标点符号的用法、作用及书写位置，着重掌握冒号、分号、破折号、引号、问号的用法及标号与点号的连用；

2、能给现代文、文言文加标点；

3、对错、漏标点能加以改正或补出，做到书写规范，使用正确。

教学方法：讲练结合，注重应用。
（二）、句号使用
句号是表示一句话完了之后的停顿。一般停顿较长。用于陈述句以及语气舒缓的祈使句末尾。
［例题］春天，沙枣树伸展着粗糙的树枝。上面覆盖着一片片短小的叶子。叶子上一层细沙一样的东西晶莹发亮。
［答案］前两个句号改为逗号。
［讲评］这其实是一句话，结尾用一个句号就可以了，但作者用了三个句号，前两个句号中断了句子内部的联系。
（三）叹号使用
用不用叹号要看句子有没有表达强烈的感情，有没有提出什么命令、请求等，如果没有，就可以不用。

例如：到马陵山旅游的人都说三仙洞是圣地！

（叹号可以改为句号。）

（1）倒装叹，全句末尾用叹。 （主谓倒装的句子，感叹号放在句末。 ）
例：多美呀 ，祖国的春天！ 
（2）两个叹词连续用，后面一个才用叹。（两个叹词连用时，一般只在后面一个叹词后用叹号。）
例：“啊 啊 ”李大妈惊叫起来，慌忙之中跳到了村子中间的池塘里。 
（3）前是叹词后是句，只在末尾才用叹。
  （ 句子前有叹词，后面是个感叹句时，只在末尾用叹号。） 

例：.啊 这个地方多么奇妙啊
例：对烧伤面积达到90%的张光春，有的医生就觉得是无能为力的！（陈述句末误用叹号）
例：“这个人怎么买人家的东西竟不给钱！”老板娘闷闷不乐的问道。（疑问句误用叹号）
例：伟大祖国的壮丽山河啊！在全面落实“三个代表”的重要思想的时期里，将焕发青春，变得更壮丽。（句子内部误用叹号）
试题：见课件（略）

第三课时

热点二：顿号、逗号、分号、冒号——表示句子中间的停顿
（四）、顿号使用
作用：表示句子内部并列词语之间很小的停顿。
误用顿号的两种情况：

1、滥用，不该用而用；

2、误用，造成层级不清，表意混乱。

(1)概数约数不确切，不用顿号。（概数即约数，是不确切的数目）

例：A、看上去十七、八岁，一副瘦骨伶仃的样子。
B、小河对岸三、四里外是浅山。 
正：A、看上去十七八岁，一副瘦骨伶仃的样子。
B、小河对岸三四里外是浅山。

例：奥林匹亚遗址长宽大约都是五、六百米，分布着大大小小二十座建筑。遗址周围全是青翠的树林，小河静静流过，风景十分美丽。
答案］顿号去掉。
（2）相邻的两个数字，不表约数，要用顿号。
A、退居二、三线
B、 在一、二分句之间

C、诗歌的三、四联

（3）集合词语连得紧，中间不用顿号。
（集合词语是紧密的结构，不能用顿号分隔开来。如“师生员工”，其间就不能用顿号。） 

例：A、这次“严打”的成功，和广大公安干警的努力是分不开的，和公安干警家属的支持是分不开的。
    B、这个县有30多所中小学。 

(4)连词（和、及、跟、与）与顿号不并存
例：各级政府、人民团体、和社会个方面都要按要求开展工作。
（各级政府、人民团体和社会个方面都要按要求开展工作。）
(5)并列词语中带“啊”“哇”“呀”等语气助词，不用顿号，用逗号。
例:农贸市场的水果品种极其丰富，如西瓜呀，苹果呀，梨呀，葡萄呀……真可谓应有尽有啊！（顿号改为逗号）
(6)多个(3个及以上)引号书名号并用，中间不用顿号。
例：a、“大宅子”“鱼翅”“鸦片”“烟灯和烟枪”分别比喻什么?

b、《客至》《旅夜书怀》《登岳阳楼》都是杜甫后期的律诗代表作品。

（7）大并套小并，大并逗，小并顿。
（并列结构内部又包含并列词语，为区分层次，大的并列结构之间用逗号，小的并列词语之间用顿号。） 

a.过去、现在、未来，上下、左右，中国、外国，都是互相联系、互相影响、互相制约的。
b.这个经济协作区，具有大量的科技信息，较强的工业基础，巨大的生活资料、生产资料市场，较丰富的动植物、矿产、海洋、旅游等资源。 

（8）并列的主语、宾语根据并列成分的短长选用顿号或逗号。
A、他是我们中国共产党的英明领袖 ， 中华人民共和国的开国元勋。
  B、这翻滚的麦浪 ，这清清的河水， 这鲜艳的山花，使年轻人深深地陶醉了。

补充：并列的主语、宾语被同一修饰语修饰时一般用顿号。
那里美丽的山水、风俗、人情给我留下了深深的印象。
9）并列的定语、状语一般用顿号。
· A、年仅三十岁、无儿无女、重病在身的老王，是个老红军。
· B、他也跟着大摇大摆、若无其事地走进会场。

补充：后置并列定语用逗号。
她的篮子里放着一个碗，空的，破的。
补充：并列介宾短语作状语，一般用逗号。
在风里，在雨里，我们一起走过。
(10)并列谓语和并列补语之间用逗号。
（并列性的谓语之间和并列性的补语之间打逗号，而不打顿号。） 

a.你要不断进步，识字，生产。

b.这个故事讲得真实，动人。 
总结：一 、集合词语连得紧，中间不要插进顿。
二、概数约数不确切，中间也别带上顿

三、大并套小并，大并逗，小并顿。

四、并列谓和并列补，中间不打顿打逗。

五、多个引号书名号并用，中间不插顿。

六、并列词语中用“和” “及”“或” 等连词，连词前不带顿。

七、并列词语中带“啊”“哇”“呀”等语气助词，并列成分之间不打顿打逗。
试题：见课件（略）
第四课时
教学目标：

1、要求学生熟悉标点符号的种类，掌握各种标点符号的用法、作用及书写位置，着重掌握冒号、分号、破折号、引号、问号的用法及标号与点号的连用；

2、能给现代文、文言文加标点；

3、对错、漏标点能加以改正或补出，做到书写规范，使用正确。

教学方法：讲练结合，注重应用。
（五）、分号使用
作用：用于复句内部分句之间、多重复句第一层的前后两部分并列之间、分项例举的各部分之间的停顿。
1、简单分句不用分号用逗号
例：“画人画鬼”，指《聊斋志异》的题材内容；它借狐鬼故事来达到“刺贪刺虐”的目的。
（简单分句，分句间用逗号，不用分号。将分号改成逗号。）
2、并列分句内有逗才能分
例： （山东卷）一方面是旅游路线老化、接待率不足；另一方面是游客口味不一、经济承受能力不同：这是我国开放旅游面临的两大难题。 

（并列分句内部有了逗号，分句之间才用分号。将分号改成逗号。）
3、分项列举的各项之间用分号
例：农民对一个好的村干部的要求是：一、办事公道,二、自己不要吃得太饱,三、有经济头脑。（分项列举的各项之间用分号，将两个逗号改成分号，最后一条完了用句号。）
4、分项列举里余指代词“等等”前也要用分号
例：中国谜语具有许多特点：一是结构固定，形式灵活；二是趣味性强，引人入胜；三是文学性强，形象生动。等等。
（分项列举的句子里有余指代词“等等”，代表未说出的并列部分，在“等等”的前边也要用分号。将句号改成分号。）
5、非并列关系(如转折关系、因果关系等)的多重复句，第一层的前后两部分之间，也用分号。 
例：我国年满十八周岁的公民，不分民族、种族、性别、职业、家庭出身、宗教信仰、教育程度、财产状况、居住期限，都有选举权与被选举权；但是依照法律被剥夺政治权利的人除外。
课堂练习：见课件（略）
（六）、冒号使用
作用：起提示下文或总括上文的作用；提醒读者对下文的注意，有时表示下边是说明。

（1）同一句话不重复使用冒号（冒号不能连用）
例：晚上开大会，张书记宣布：厂里要实行两项改革措施：一是持证上岗，二是脱产培训。
（句中虽然有“宣布”“注意”“证明”等引起下文的词语，但一个句子中不重复使用冒号。两个冒号中应有一个改为逗号。）
（2）冒号不与“即”“也就是”同时使用。
例：我们要有两种“力”：即毅力、努力。
（“即”与冒号具有相同的提示作用，不能同时使用，必须删掉其中一个。）
（3）分说项与总括项之间用冒号。
无论分说项在前还是在后，分说项与总括项之间都用冒号。

例：a、好一派万紫千红的灿烂春光：桃花开了，红得像火；梨花开了，白得像雪 ；郁金香也开了，黄色、紫色交相辉映。（先总括后分说）

b、晴空万里，阳光普照，微风和煦：真是难得的好天气。（先分说后总括）
(4)冒号作提示，管到句末。
冒号的提示范围一般要管到句子的末尾，不能只管到句子的中间。
例：整个推介会由三大亮点：奥运商机信息、项目招商信息和招标信息组成。

（5）“某某说” “某某叫嚷”“某某想”“切切地说”“斥责我”等词后面视情况定符号。
“某某说”在句首用冒号，在句中用逗号，在句末用句号
例：a、老师说：“李白是唐代的大诗人，中学课本里有不少李白的诗。” 
b、“李白是唐代的大诗人,”老师说，“中学课本里有不少李白的诗。” 

c、“李白是唐代的大诗人，中学课本里有不少李白的诗。”老师说。

（6）提示性动词指向引文之外的内容，提示性的词语后不用冒号。
例：学校领导及时提出 ：”办精品名校”的思路。（提示性动词“提出”指向引文之外的内容“新办学思路”，提示性的词语后不用冒号，将冒号删除。）
（7）引文不独立成句，不用冒号
例：同学们唱着：“团结就是力量”走向军训场地。
（引文“团结就是力量”不独立成句而只是整个句子的一部分，它前面不用冒号。）
练习：见课件

第五课时
热点三：引号、括号、破折号、省略号、书名号
（七）、引号使用
（1）表示突出强调。例如：
  包身工没有“做”或“不做”的自由。
   “还让它‘流芳’百世吗？”
    有几个“慈祥”的老板到菜场去收集一些菜叶，用盐一浸，这就是他们难得的佳肴。
(2)、表示特定称谓。例如：
   “芦柴棒”着急地要将大锅子里的稀饭烧滚。
(3)、有时用来引用成语、谚语、歇后语等。例如：
    “如坐春风”，唔，让人开怀令人奋发的春风呵！
(4)、引中有引，外双里单。
例：老师教导我们：“你们要学习鲁迅先生的“横眉冷对千夫指，俯首甘为孺子牛”的精神”。
(5)、转述不用引号
如果只把别人的话的大意说出，不照原样引述，不用引号。
例：他说过，没人的时候关好门。

(6)、如果引文独立成句，意思又完整，句末点号放在引号里面。
引文是直接、完全引用，引号前用冒号，句末点号放在引号内。
爱因斯坦说：“想象力比知识重要。”
(7)、间接、不完全引用，点号放在引号之外或不用点号。
例2： ②唐代大诗人杜甫，写下了诗句“朱门酒肉臭，路有冻死骨 ”， 反映了当时严酷的社会现实。
练习：见课件
（八）、括号（   ）
括号表示文中注释的部分。括号的注释是比较宽泛的没有具体限制，一般不需要读出来。

（九）破折号、书名号、省略号
见课件

